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Propésito

Describir las acciones a realizar para compras de bienes y servicios por medio de la Licitacion
Publica, a partir de la decisién inicial que emita la Junta Directiva del CCDRSA.

Alcance

El procedimiento sera de aplicacién de la Junta Directiva, coordinadora administrativa y
secretaria administrativa cada vez que se realicen tramites de Licitacion Publica en el CCDRSA.

Responsables.

Es responsabilidad de la persona encargada del area de proveeduria.

Definiciones.

L.A.F.= Ley de Administracién Financiera y Presupuestos Publicos.
L.C.A.= Ley de Contratacion Administrativa y sus reformas.
R.L.C.A.= Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa
L.P.l.=Licitacién Publica Internacional

L.N.=Licitacién Publica

L.A.= Licitacion Publica

C.D.= Contratacidn Directa

Descripcion del proceso

6.1. Las compras de bienes y servicios del Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de
Santa Ana deben de ser vistas por la Junta Directiva mediante una solicitud ingresada
por correspondencia en caso de solicitudes externas, en caso de ser solicitudes
administrativas, deportivas y recreativas deben de ser solicitadas en el informe
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

correspondiente a cada drea o ya sea por iniciativa de los miembros. Dicha solicitud
debe ser emitida con un tiempo anticipado de 45 dias habiles como minimo y
presentar las especificaciones descriptivas y técnicas de lo solicitado.

La solicitud de adquisicién del bien, obra o servicio deportivo y o recreativo debe de
ser vista por La Junta Directiva y de ser aprobada debe de tomar la decision
administrativa de promover el concurso, presentando una justificacion de la
procedencia de la adquisicion del bien, obra o servicio; una descripcién y estimacién
de costo del objeto, asi como el cronograma con las tareas y los responsables de su
ejecucidn; la cual deberd estar acorde con lo establecido en los planes de largo y
mediano plazos, - Segun los Art. 7 LCA, 8 RLCA.

Esta decisidn inicial establece la relevancia de la planificacidon de proyectos del
CCDRSA en materia de contratacion administrativa.

La contadora debe de verificar la disponibilidad presupuestaria, para proceder a la
adquisicion del bien, obra o servicio y que se encuentra entre el plan anual operativo.-
Segun los Art. 8 LCA, 9 RLCA.

La administracion y la Junta Directiva del CCDRSA deben de prever que el CCDRSA
cuenta con los recursos financieros, humanos y materiales para verificar la correcta
ejecucion del objeto de la contratacion, segun la revision de la partida

presupuestaria asignada.

La coordinadora administrativa debe de revisar que dicha solicitud cumpla con los
requisitos de Ley.

Con base en la informacidon enviada, la coordinadora administrativa prepara el
Cartel, el cual debe de establecer los requisitos que deberd aportar los
proveedores. Si existiere alguna discordancia, la coordinadora administrativa con el
borrador del cartel o solicitud de mercancia segun sea el caso enviado, le hace saber al
solicitante a efecto de que se pronuncie al respecto.

La secretaria administrativa y la coordinadora administrativa realizara el expediente
digital y fisico administrativo del tramite, donde tanto los documentos fisicos, como
electrénicos deberan cumplir con los siguientes requisitos:

e Los documentos deben ir ordenados por fecha de ingreso o confeccion,
todos los documentos deben ir foliados con numeracién consecutiva y
ascendente.

e Debe constar en el expediente toda la documentacién que se ha
recabado (Copia de solicitud que se encuentra en correspondencia,
sellada y aprobada por la J.D. acuerdo, invitaciones a participar, cartel,
justificaciones, entre otros).

Con el visto bueno por acuerdo de la Junta Directiva del cartel, la secretaria
administrativa procedera a realizar la publicacion, en La Gaceta, de la invitacién a
participar, asi como de las modificaciones del cartel y del acto de adjudicacién; para
ello, la Imprenta Nacional estard obligada a hacer las publicaciones dentro de los tres
dias habiles siguientes al recibo de la solicitud que le presente la administracion.
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6.9. Los oferentes tendrdn un plazo minimo para recibir ofertas sera de quince dias habiles,
contados desde el dia siguiente de la publicacidn del aviso a participar y hasta el dia de
la apertura de las ofertas, inclusive.

6.10. Situaciones esperadas:

6.10.1. Objeciones

Se puede presentar la posibilidad de objetar el cartel cuando se considere que
viola algunos de los principios generales o las disposiciones normativas que
rigen la contratacién, sin perjuicio de lo dispuesto en el segundo parrafo del
articulo 82 de esta Ley.

Si algln proveedor presentara objecion contra el cartel de la licitacién publica,
debe de indicar las infracciones que considere que le impute en el cartel.
La coordinadora administrativa indicara posterior a un estudio técnico si:

e Se requiere modificaciones o aclaraciones al cartel: La coordinadora

administrativa modificara el cartel y realizard la prérroga que
corresponda; hace las anotaciones correspondientes en el médulo de
antecedentes del trdmite. La posibilidad de subsanar los defectos de las
ofertas en el plazo que indique el Reglamento de esta Ley, siempre y
cuando con ello no se conceda una ventaja indebida, en relacién con los
demas oferentes. Podrdn ser objeto de subsanacion, el plazo de
vigencia de la oferta, asi como el plazo de vigencia y el monto de la
garantia de participacion, cuando tales extremos no se hayan ofrecido
por menos del ochenta por ciento (80%) de lo fijado en el cartel. Los
demas extremos de la garantia de participacién podran ser objeto de
subsanacion, conforme lo que disponga el Reglamento.

e Se resuelve que no hay inconsistencias con el cartel, se continda con el

tramite en los plazos establecidos.

6.10.2. Si no se presentan ofertas

6.10.2.1. La coordinadora administrativa o secretaria administrativa adjuntara al
expediente una nota indicando que la licitacién publica se encuentra
desierta.

6.10.2.2. La coordinadora administrativa o secretaria administrativa presentard
dicho expediente a la Junta Directiva en la siguiente sesidén para que sea
analizado.

6.10.2.3. La secretaria administrativa publicard en La Gaceta, el aviso de
adjudicacion indicando que no se presentaron ofertas.

6.10.3. Si se presentan ofertas

6.10.3.1. Los oferentes entregaran los documentos en un sobre cerrado en las
oficinas del CCDRSA hasta la hora final de recepcidn de ofertas. La oferta
debe de contener la identificacion de la Administracion proveniente, la
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indicacion del tipo y nimero del trdmite, una breve descripcién del objeto
contractual y nombre del oferente.
6.10.3.2. Lasecretaria administrativa recibird las ofertas y realizara una boleta de
recibido y serd adjuntado al expediente correspondiente.
6.10.3.3. La secretaria administrativa adjuntara a las ofertas la garantia de
participacion (si asi fue requerido) y notificara a la contadora, siguiendo esta
el procedimiento establecido al efecto.
6.10.3.4. La secretaria administrativa y la coordinadora administrativa realizaran
las aperturas de las ofertas junto a los oferentes presentes y se
confeccionard una acta de apertura; el acto de apertura se realizard de la
siguiente manera:
eLa coordinadora administrativa realizard una introduccién formal del
Acto de Apertura (indica el nuamero de tramite, objeto del contrato
y el nimero de ofertas presentadas).
eLa coordinadora administrativa procederd a realizar la apertura de
cada uno de los sobres de las ofertas  presentadas, leyendo en voz
alta los aspectos mas sobresalientes  contenidos en cada una de
ellas, para que los presentes en el acto de apertura estén
informados sobre los mismos, también, se debe tener cuidado de que
todos los presentes vean cuando el sobre se abre y se sacan los
documentos que contiene.
eLa coordinadora administrativa Lectura de aspectos administrativos
tales como: nombre del oferente, monto de cotizacion,
alternativas, descuentos, garantia de participacidn y cualquier otro
dato de relevancia en el proceso.
oSi el oferente presenta un adendum a la documentacion de la oferta,
qgue la modifiqgue o complemente, la secretaria administrativa leera
textualmente en el acto de la apertura
*Si hubiere observaciones a las ofertas presentadas por parte de los
participantes la secretaria administrativa anotara en el libro de actas
(fisico o digital) o documento que se utilice y se leera textualmente en
el acto.
eFirman el acta: el Analista que preside, el acompafiante, el Oferente
que ha hecho observaciones y todos los presentes que quieran
consignar su firma.

6.11. La coordinadora administrativa y la secretaria administrativa revisara los
documentos suministrados y realizara el expediente digital y fisico

6.12. Una vez realizado el expediente la coordinadora administrativa procedera al
analisis de los aspectos formales de las ofertas presentadas.

o Encaso de ser necesario alguna subsanacién de alguin requisito, la
coordinadora administrativa elaborara un oficio dirigido al o a los
oferentes correspondientes, indicando los aspectos que deben
subsanar y concede un plazo de 5 dias habiles para su presentacion,
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incorporando copia de éste, junto con el recibido conforme, al
expediente administrativo.

o Analista recibe documentacién y analiza:
Si la presentacién para subsanar no es atendida en tiempo y el defecto
es sustancial la Administracion procederd a descalificar al oferente y
serd considerada en el acto que emite la Comisién de Recomendacidn
de la Adjudicacidn (Analisis Integral).

o Silapresentacién cumple con lo solicitado, la Administracién procedera
al estudio y valoracién de la (s) oferta (s).

6.13. Posterior al analisis formal se procede a realizar la evaluacién indicada en el
cartel.

6.14. Con las evaluaciones realizadas la coordinadora administrativa se emitird un
cuadro comparativo y se presentard un informe con los criterios técnicos
correspondientes.

o Endicha evaluacién debe de indicar:
Tipo y numero de tramite
Objeto a contratar
Numero y monto de la(s) Solicitud(es) de Mercancias que amparan el
tramite).
Nombre de los oferentes participantes al concurso.
Aspectos Econdmicos, Legales y Técnicos (si los tuviere).
Evaluacion (la que se indica en el cartel)
Recomendacién de la unidad solicitante en el concurso. (Si fuera el caso)
Modo de pago (contra entrega o plazo de crédito).

6.15. La coordinadora administrativa adjuntara al expediente la evaluacién y cuadro
comparativo.

6.16. Una vez revisado nuevamente por la coordinadora administrativa el expediente
serd entregado a la Junta Directiva del CCDRSA en sesidn para que tomen la decisién
correspondiente.

6.17. El procedimiento se DECLARA DESIERTO, si la Junta Directiva del CCDRSA cambia
su interés en el objetivo inicial, lo cual debe ser debidamente justificado y acreditarlo
en el expediente o DECLARA INFRUCTUOSO por haberse formulado ofertas en términos
que contravinieren el cartel o resultaren inaceptables para la Junta Directiva del
CCDRSA.

6.18. Posterior a los primeros diez dias habiles de la publicacion del aviso de
adjudicacion la secretaria administrativa, indicara si se presentd recurso de apelacion
o no.

Si se adjudica la compra
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6.19. La secretaria administrativa procederd a realizar la orden de compra vy, o
contrato.
6.20. La coordinadora administrativa procedera a realizar nota indicando a los

oferentes cudl de ellos se le adjudico la compra de servicio o bien necesitado. Dicha
nota debe de ser enviada a todos los oferentes participantes, ademas se debe de
publicar en La Gaceta dicha adjudicacion.

6.21. Los oferentes tienen cinco dias para presentar apelaciones correspondientes a
la adjudicacién

6.22. Si se presentardn apelaciones y se encontraran improcedente, la coordinadora
administrativa y la Junta Directiva ordenara y notificara su archivo en el término de dos
dias habiles.

6.23. Si el recurso resultard admisible para su tramite, la coordinadora administrativa
y o la secretaria administrativa notificara a la parte adjudicada, dentro de las cuarenta
y ocho horas posteriores a la presentacion del mismo para que exprese su posicion
sobre los alegatos del recurrente, dentro del plazo de tres dias habiles.

6.24. La coordinadora administrativa y la Junta Directiva debera resolver el recurso
dentro de los quince dias hdbiles siguientes al vencimiento del plazo conferido al
recurrente para su contestacion.

6.25. La Junta Directiva podra declarar sin lugar el recurso y se dara por agotada la via
administrativa, o podrd acoger total o parcialmente el recurso, en este ultimo caso la
Junta Directiva dictard un nuevo acto de adjudicacion.

6.26. Posterior, la secretaria administrativa debera de notificar a los proveedores
adjudicados y coordinar entrega de la compra de bienes o servicios.

6.27. La secretaria administrativa trasladara al departamento de contabilidad el
expediente fisico completo para realizar tramite de pago.

6.28. El departamento de contabilidad debe de verificar la garantia de cumplimiento
en los casos que se solicitaron de lo contrario deberd de notificar a la administracion.

6.29. La coordinadora administrativa debera verificar que todos los pasos anteriores
se cumplieron y la secretaria administrativa entregara la orden de compray el contrato
para que se inicien la compra del bien o servicio.

6.30. Por ultimo la secretaria administrativa debe de verificar que la entrega de la
compra realizada, se encuentre completo y en buen estado y entregarlo a la
administracion del CCDRSA.

1. Documentos Relacionados.
1.1. Cartel machote para licitaciones publicas. (anexo 1).
1.2. Cuadro comparativo machote. (anexo 2).
1.3. Factores de evaluacion machote. (anexo 3).
2. Marco Normativo.
2.1. Ley de Administracidon Financiera y Presupuestos Publicos.

2.2. Ley de Contratacién Administrativa y sus reformas.
2.3. Reglamento a la Ley de Contratacidn Administrativa.
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4, Anexos.
4.1. Anexo # 1 Cartel licitacién publica.

LICITACION PUBLICA
NO. XX-XXXx

CONTRATACION DE

APERTURA
XX de XXXXXXX, XXXX
Hora: xxxxx
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LICITACION PUBLICA N20X-20XX
CONTRATACION DE

Contenido

CONDICIONES GENERALES..............ooeiiiiiiieiitteee et e e e e e st e e e e e e s e sarneeeeeeeeeens 16
1. PRESENTACION DE OFERTAS: ... .ttt e e e e e e e e e e s 16
2. GO PP A e e 16
3. Garantia de partiCipacion: ......coccieii i 16
4. Garantia de cumplimiento:....ccueeiieiiiiee e e 16
5. Formade rendir 1a garantia:.....cccceeiiriiiii i 17
6. Especies fiscales y demads timbres. ......cceevvvvieiiicciiec e 17
7.Vigencia de 1a Ofertai. i e 17
8. COtIZACIONES ..ciiiiiiiieteeee ettt e e e e e e e e e e e e s e e 17

S B ST 0o F- e [l o T < {o RSP 17
O R = 1= Y= {1 o 11 1o F= Yo USRS 18
11.  Falsedad de 1as Ofertas:......ccoeeuiiiierieeieeeeeee e 18
12, Clausula PENAL coeeeei et 18
13.  Declaraciones juradas y certifiCaciones: ........cccovveeeeeeeiieiicinrreeeeee e, 18
14.  Plazo para adjudiCar: ....cccueeeeiei ettt e e e e e e e 19
TR Vo | 10T [ Tof- [ o ] o R UURRRRPP 19
16. Desglose de costos directos, indirectos, utilidad e imprevistos: .................. 21
7 |V =Y oY = e [< 3 ] f=Tol [0 TP 21
18.  Generalidades: .....cccceevveiienienieeeeeeeen iError! Marcador no definido.
19.  Obligaciones del CONSUIOr: .......coiveviiriieeeiee et 22
20. Responsabledelaobra:.....ccoccccevevvcvvveennnennn. iError! Marcador no definido.
21, NOLIfICACIONES: ..ceiieeieeee e 22
22, Cronograma de €JECUCION: ....eeieiieiiecirrreeeee e e eecrrree e e e e e eernraereeeeessennansreeeees 22
23, Orden de iNICIO: ..o uii et s 22

D S N V1 N e [ o] Yol [ SRR 23
25. Extrasy modifiCaciones:......ccceeiiiiieciiiieee e 23

26.  Otras disposSiCioNes [€8ales: ... ..uviiiiiuiiiiiiiiiee e 23



Codigo. JDI-CAD-P0O4 Version. 01 Procedimiento. Compra de bienes y servicios, Licitacion Publica Pagina. 14 de 29

27. Ampliaciones de plazo de entrega:.....cccovieeieiiieee i 23
28.  Rescisiones del CONTrato: ......cceiiiiiieiiiieieceeeeee e 23
29.  Resolucion del CoNtrato:......occiiiiiieiiiieeieeeee e 23
O B AV o 11 {1 [ PSR 24
31, AUTONIZACIONES ..eiiiiiiiii it 24
R D TV [0 I VN o 1= o U1 T o 13 PP 25
33.  Consideraciones GENErales..........cccoeiieieiieeeiieeeiieeeee e 25
34.  Normas aplicables. .....cccooveeiiviiiieiiniieee e, iError! Marcador no definido.
Il.  ESPECIFICACIONES TECNICAS ...ttt 25
ATABLA DE CANTIDADES: ... ettt sttt ettt sttt et ste it e s be e saeesbeesaeeens 26
12 Requisitos de admisibilidad.........cccocueiieiiiiiei e 26
ANEXOS ...t iError! Marcador no definido.

ANEXO 1:  Experiencia del Oferente de las obras.... iError! Marcador no definido.
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COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION SANTA ANA.
LICITACION PUBLICA N20X-20XX

CONTRATACION

El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion Santa Ana, recibird ofertas hasta las x:00
xm del xx de xxxx 20XX, para el proyecto, que consiste en la contratacién para los
servicios de

Se realizard una visita no obligatoria de pre oferta para verificar los trabajos a ejecutar

y el reconocimiento de las instalaciones existentes, asi como su estructura. Esta sera
coordinada por la sefiorita Karla Barboza programada para el dia xx de xxx 20XX, a las
10:30 am, en el sitio actual oficina del Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de

Santa Ana.

La documentacidn para este proceso de contratacion la pueden obtener en las
oficinas el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion Santa Ana o mediante los
correos m.mendez@ccdrsa.com y k.barboza@ccdrsa.com

Cualquier aclaracion o duda sobre las condiciones del cartel deben presentarse por
escrito en forma personal en el Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Santa
Ana, o al correo electronico m.mendez@ccdrsa.com y k.barboza@ccdrsa.com, dirigido

a Mayela Mendez y Karla Barboza, quienes ademas seran las encargadas de tramitar
todo lo relacionado con la contratacion.

La Junta Directiva del CCDRSA, serd quien proporcione la informacién adicional
necesaria respecto a las especificaciones y documentacién técnica relacionada con el
presente concurso, al correo electrénico info@ccdrsa.com

El contenido presupuestario para la presente contratacién es por un monto de
¢ ( colones exactos).

El presente concurso se rige de conformidad con los parametros establecidos en este
pliego de condiciones, en la Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento


mailto:m.mendez@ccdrsa.com
mailto:m.mendez@ccdrsa.com
mailto:info@ccdrsa.com
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CONDICIONES GENERALES
1. PRESENTACION DE OFERTAS:

Deberdn presentarse escritas en idioma espaiol a maquina, sin borrones,
entrerrenglonaduras ni tachaduras; en caso de error, la correccidn correspondiente
debera salvarse mediante nota. La oferta deberd ser presentada antes de la hora de
cierre de recepcion de ofertas en un sobre cerrado, con la siguiente leyenda:

LICITACION PUBLICA N20X-20XX

CONTRATACION

Los participantes deberdn cumplir en sus propuestas, con todos los requisitos legales y
formales exigidos en el Cartel, la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento.

2. COPIAS:

Cada oferta deberd ser acompafiada de un original, y solamente una copia adicional
debidamente firmada en papel comun y una copia en digital, las cuales deben contener
todos los documentos del original, con el indice respectivo y debidamente foliada

3. GARANTIA DE PARTICIPACION:

Por un monto del tres por ciento (3%) del valor de la oferta presentada por el oferente.

Debera tener una vigencia no menor de treinta (30) dias habiles contados a partir del
dia de apertura de las ofertas.

Esta garantia sera devuelta salvo al adjudicatario, dentro de los ocho dias habiles
siguientes a la firmeza en via administrativa, del acto de adjudicacién. Dicha garantia no
se devolverd al adjudicatario mientras no rinda la garantia de cumplimiento, lo cual
deberd ser dentro de los ocho dias naturales siguientes a la firmeza del acto de
adjudicacién

4. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Por un monto del diez por ciento (10%) del valor de adjudicacién de la oferta.

Debera tener una vigencia no menor a seis meses adicionales al plazo de vigencia del
contrato.
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La garantia de cumplimiento sera devuelta transcurridos los noventa dias siguientes a la
fecha en que el Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Santa Ana tenga por
definitivamente ejecutado el contrato a satisfaccion o se haya realizado el
procedimiento de la clausula penal, en los casos que lo amerite.

5. FORMA DE RENDIR DE GARANTIA:

La garantia de cumplimiento se rendird de conformidad a lo estipulado en el articulo No.
42, del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

6. ESPECIES FISCALES Y DEMAS TIMBRES.

Las ofertas deben contener los siguientes timbres:

a. Dela Municipalidad de Santa Ana por un monto de ¢200.00 (Doscientos colones
exactos.

7. VIGENCIA DE LA OFERTA:

El plazo de vigencia de la oferta serd de 30 dias calendario contados a partir de la
apertura de las ofertas. A falta de indicacién expresa en la oferta del término de su
vigencia, se asumira el plazo minimo exigido, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 67
del Reglamento a la Ley de Contratacidn Administrativa.

8. COTIZACIONES:

a. Los precios cotizados seran unitarios, definitivos e invariables, en moneda
nacional, libres de impuestos y sin sujecién a condicién alguna no
autorizada por este cartel.

b. El monto deberd indicarse en niumeros y letras coincidentes (en caso de
divergencia entre esas dos formas de expresion prevalecera la consignada
en letras) libre de todo tipo de impuestos.

c. El precio unitario comprendera todos los costos directos e indirectos
necesarios para la debida ejecucién del trabajo de cada partida, incluyendo
imprevistos, seguros y utilidad del Consultor.

9. FORMA DE PAGO:

a. Los pagos se realizaran segun la presentacion final de los servicios. Este
pago se hardn efectivos dentro de los diez (10) dias habiles siguientes,
después de la aprobacion de la Junta Directiva del Comité Cantonal de
Deportes y Recreacion de Santa Ana.

b. El pago se efectuaran en colones costarricenses.

c. Toda factura por avance de obra debera estar debidamente timbrada.
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10. ELEGIBILIDAD:

La elegibilidad de las ofertas estd condicionada a su ajuste a las condiciones vy
especificaciones del cartel, asi como lo estipulado en la Ley de Contratacidon
Administrativa y su Reglamento, de tal manera que cualquier incumplimiento relativo a
condiciones o a especificaciones significativas del pliego, constituyen motivo de
exclusién de la oferta.

11. FALSEDAD DE LAS OFERTAS:

Las declaraciones y demas documentos que acompanan las ofertas seran consideradas
verdaderas y cualquier falsedad en que se incurra causara el rechazo de la oferta.

12. CLAUSULA PENAL:

En caso de incumplimiento en el plazo de entrega de lo adjudicado, se impondra una
multa de ¢10,00 (Diez colones exactos) por cada ¢1.000,00 (Mil colones exactos)
adjudicados, por cada dia natural de atraso, de acuerdo con el cronograma de entrega.
El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa Ana podra rebajar este monto de
la facturacidn de la obra recibida independientemente de la garantia de cumplimiento.

13. DECLARACIONES JURADAS Y CERTIFICACIONES:

El oferente deberd presentar las declaraciones juradas que estipula el articulo 65 del
Reglamento a la Ley de la Contratacién Administrativa, que son:

Encontrarse al dia con los impuestos nacionales.
Que no le afectan las causales de prohibicidn dispuestas en los articulos 22
y 22 bis de la Ley de Contratacion Administrativa.

c. También debera presentar una declaracion jurada, donde haga constar que
se encuentra al dia con el pago de sus obligaciones con la Caja
Costarricense del Seguro Social (CCSS). En caso de ofertar como persona
fisica debe amortizar a la CCSS bajo la modalidad de trabajador
independiente. En caso de resultar adjudicatario, de previo al inicio de la
correspondiente ejecucidn, debera presentar una certificacion emitida por
la CCSS, donde se hace constar que se encuentra al dia en el pago de sus
obligaciones con la Caja.

d. Certificacién de que se encuentra al dia en el pago con las obligaciones con
el FODESAF, o bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por la Direccion
General de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, vigente al momento
de la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse, la administracion
realizara impresién de la consulta en la pagina Web del Ministerio de
Trabajo y Seguridad Social el dia de apertura.

e. Certificacién emitida por el INS de encontrarse al dia en el pago del seguro
obligatorio por riesgo laboral.
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14. PLAZO PARA ADJUDICAR:

El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa Ana tendra un plazo no mayor a
treinta (30) dias habiles, siguientes al acto de apertura de las ofertas, para resolver este
proceso de contrataciéon. Guarddndose el derecho de adjudicar parcialmente la presente
licitacion.

15. ADJUDICACION:

La adjudicacion de este cartel recaera en aquella oferta que resulte mas ventajosa para
el Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Santa Ana y que cumpla con las
especificaciones del cartel. El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa Ana
podra adjudicar parcialmente el objeto de esta Contratacién conforme a sus intereses y
a su disposicién presupuestaria.

Dicha ventaja no esta determinada, necesariamente por el factor precio, sino por la
conjugacién de este con otros aspectos que a continuacién se enumeran y ponderan:

PUNTAIJE
FACTOR DE CALIFICACION

MAXIMO
Monto de la oferta Xx
Experiencia del oferente XX
Plazo de entrega XX
TOTAL 100%

Los factores se definen de la siguiente manera:

15.1 Monto de la oferta: XX

La oferta que cotice el menor precio tendra XX puntos y las restantes tendran puntos en
forma proporcional, segun la siguiente formula:

Menor precio ofrecido * XX puntos

Precio a evaluar

15.2 Experiencia del oferente: XX Puntos

El contratista debera presentar cartas de satisfaccidén de clientes de las obras similares

gue estan ofertando. Los criterios de experiencia para las empresas que participen seran
los siguientes:

FACTOR
PUNTOS

EXPERIENCIA
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e El contratista debera presentar un listado de los proyectos similares, indicando:
nombre del proyecto, propietario, contacto para referencias, nimero telefdnico,
tipo de proyecto, ubicacion y area del disefio. Adicional al listado deberan
presentarse las cartas de satisfaccion de clientes de los proyectos similares que
estan presentando. No se consideraran los proyectos que no cuenten con tales
cartas de satisfaccion.

e Los proyectos similares debieron ser ejecutadas en los ultimos cinco afios.

e Los proyectos similares deben contemplar actividades similares a las solicitadas
en la presente Licitacién. (ANEXO 1).

15.3 Plazo de entrega: 10 Puntos

La oferta que cotice el menor tiempo de entrega tendra 10 puntos y las restantes
tendran puntos en forma proporcional, segun la siguiente férmula:

Menor plazo de entrega *10 puntos

Plazo de entrega a evaluar

Aspectos Generales de la Evaluacién

Base de Calificacion:
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La calificacidn se realiza con base cien, lo cual implica que el mayor puntaje posible que
puede obtener un oferente es cien, segun los criterios y forma de calificarlos descritos
anteriormente.

Criterios de Desempate:

En caso de presentarse empate en la calificacidn total de varias ofertas, se utilizard como
criterio para el desempate el puntaje mayor en los criterios de evaluacién de manera
independiente y de acuerdo con el siguiente orden de jerarquia:

l. PRECIO
Il EXPERIENCIA DEL OFERENTE
Ill.  PLAZO DE ENTREGA

Se considerard empate cuando la diferencia aritmética entre la oferta de mayor puntaje
total y otras, sea menor o igual a tres (3) puntos.

16. DESGLOSE DE COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, UTILIDAD E IMPREVISTOS:

Con la oferta econdmica, deberd adjuntar el siguiente cuadro descriptivo, donde se
especifica los porcentajes y montos correspondientes y un presupuesto de la obra.

Descripcidn % (1)

Costos Directos

Costos Indirectos (2)
» Administracion

» Otros gastos administrativos

Utilidad

Imprevistos

TOTAL 100% Monto Oferta

(1) Todos estos porcentajes estan en funcion del total del monto de la oferta.

(2) Los costos indirectos se dividen en Administracion y otros gastos
administrativos

Los costos indirectos sefialados como Administracién corresponden a los gastos de
personal administrativo. Los costos indirectos indicados como otros gastos
administrativos, se refiere al resto de los rubros debido a la administracion del proyecto,
tales como suministros de oficinas, agua, luz, teléfono.

17. MEJORA DE PRECIOS.

La administracién tomara en cuenta la aplicacién del articulo n2 42, inciso n, de la ley de
contratacién administrativa “la posibilidad de mejorar dentro del concurso los precios.
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La empresa o profesional debera presentar dentro de su oferta formal, un documento
adicional que indique que se acoge a esta clausula, en el cudl sefiale su precio final, el
cual serd el que se considerara en el sistema de calificacion. Para acceder a esta
posibilidad las empresas no deben convertir sus precios en ruinosos, o no
remunerativos.

18. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR:

a. Es obligacion ineludible del adjudicatario regirse estrictamente a las
exigencias del cartel y a los términos de su oferta.

Consecuentemente el incumplimiento de cualquiera de las cldusulas
contempladas en dichos instrumentos, dard lugar a la ejecucion inmediata de la
garantia de cumplimiento y a la rescision del respectivo contrato si el Comité
Cantonal de Deportes y Recreacidon de Santa Ana lo estima pertinente, sin
perjuicio de accionar en la via jurisdiccional, el resarcimiento de dafios vy
perjuicios al Estado en virtud de la informalidad.

b. En caso de que el adjudicatario requiera subcontratar alguna empresa,
debera indicarlo en su oferta, con un detalle de las empresas a
subcontratar, incluyendo su porcentaje de participacién en el costo total
de la oferta y aportara una certificacion de los titulares del capital social y
de los representantes legales de las mismas. En ningun caso el porcentaje
a subcontratar podra ser superior al 50% del monto total adjudicado.

c. Laempresa o el profesional debera de presentar su portafolio de proyectos
con al menos 10 proyectos realizados, para que la administracién conozca
la linea de disefio de los potenciales adjudicados.

19. NOTIFICACIONES:

Los proponentes deben sefialar en sus ofertas un lugar cierto en la ciudad de San José,
para oir notificaciones o atender otras diligencias relacionadas con el proyecto.

20. CRONOGRAMA DE EJECUCION:

El oferente deberd presentar en su oferta un programa o Cronograma de Ejecucion, a
titulo general (original y una copia) del orden cronolégico en que ira ejecutando las
actividades para ejecutar el proyecto, mostrando las actividades incluidas en la Ruta
critica.

21. ORDEN DE INICIO:

La administracién del Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Santa Ana sera el
encargado de dar por escrito la orden de inicio, al consultor.

De no iniciarse en esa fecha, sin que medie debida justificacién ante el Comité Cantonal
de Deportes y Recreacién de Santa Ana y su correspondiente visto bueno, se procedera
al cobro de multas por atraso.
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22. AJUSTE DE PRECIO:

A la empresa favorecida con esta contratacion le seran reconocidas las variaciones de
precios, actualizando negativa o positivamente los costos de los diferentes renglones de
pago, utilizandose los indices de la Direccidn General de Estadistica y Censos (MEIC), de
acuerdo a lo establecido en el Art. 18 y 31 de la Ley de la Contratacién Administrativa y
su Reglamento.

Se aplicard la férmula de reajustes de precios, segin Decreto Ejecutivo No. 3114-MEIC,
publicado en la Gaceta No. 94 del 17 de mayo, 2006 y su reforma seguin Decreto
Ejecutivo No. 33218-MEIC, publicado en la Gaceta No. 139 del 19 de julio del 2006.

La solicitud de reajuste de precios se debe presentar en un tiempo no mayor a 8 dias
naturales después de presentar la factura del avance.

23. EXTRAS Y MODIFICACIONES:

La realizacién de toda obra extraordinaria debera quedar sujeta a la aprobacion de parte
de la Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa

24. OTRAS DISPOSICIONES LEGALES:

Cualquier condicion no prevista en el cartel, se regira de conformidad con las
disposiciones pertinentes de la Ley de Contratacidon Administrativa y su Reglamento.

25. AMPLIACIONES DE PLAZO DE ENTREGA:

Las solicitudes para ampliar plazos de entrega se analizaran y concederan en completo
apego a lo establecido en el Articulo No. 198 del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa.

Toda ampliacion del plazo requerira la aprobacién de la Junta Directiva del Comité
Cantonal de Deportes y Recreacién de Santa Ana.

26. RESCISIONES DEL CONTRATO:

En todo momento y de manera unilateral el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion
de Santa Ana tiene la prerrogativa de rescisidén del contrato, cuando ello se fundamente
en razones de oportunidad, mérito o conveniencia, o sea, por causas relativas
directamente, al interés publico, sin perjuicio a la indemnizacién que de ella se derive.

27. RESOLUCIONES DEL CONTRATO:

En el caso de que durante el proceso de las mejoras el proveedor se atrasare por causas
gue no fueran de fuerza mayor o caso fortuito, o no presentase el programa de trabajo,
el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa Ana tendra el derecho de dar por
rescindido el contrato, sin mas tramite y sin derecho a reclamo de dafios por parte del
proveedor, pasando a poder del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa
Ana, la garantia de cumplimiento.
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Si el proveedor es declarado en quiebra o insolvente o hiciera cesién general de sus
bienes a favor de sus acreedores o si se le nombrara un curador por ese motivo o si
insistentemente se rehusara a proporcionar la cantidad y calidad de mano de obra o
materiales adecuados, o si inobservare las leyes, reglamentos o instrucciones del
Inspector o si fuere de otro modo culpable de violacién sustancial de cualquier articulo
estipulado en el contrato, el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa Ana,
bajo certificacion del Inspector de que existe suficiente causa para justificar esa accion,
puede sin perjuicio de cualquier otro derecho o solucién, luego de dar una notificacién
escrita con siete dias de anticipacién al proveedor, dar por terminado el contrato y
tomar posesion de la documentacion realizada sobre las mejoras. En tal caso el
contratista no tendrd derecho a recibir mas pagos hasta que se concluya las diferentes
etapas del trabajo.

28. ARBITRAIJE:

Cuando fuera necesario recurrir al arbitraje para dirimir un conflicto planteado, se
procederd de conformidad con la Ley sobre Resolucion Alterna de Conflictos vy
Promocidn de la Paz Social, y segun las siguientes disposiciones:

a. Cualquier diferencia que pudiera surgir entre las partes después de firmado
el contrato respectivo en cuanto a aspectos de orden técnico en lo relativo
a la ejecucion de las mismas, serd resuelta por un arbitro, que deberd ser
nombrado por el Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa
Rica a solicitud escrita conjunta de ambas partes.

b. Tanto el Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Santa Ana como el
proveedor someteran por escrito a dicho arbitro los puntos de discrepancia
a fin de que este se pronuncie al respecto. El fallo del mismo debera
producirse dentro del término de quince dias habiles.

c. Los honorarios del arbitro seran cubiertos conjuntamente por el Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa Anay el proveedor por partes
iguales.

29. AUTORIZACIONES:

El oferente con la sola presentacidn de la oferta autoriza al Comité Cantonal de Deportes
y Recreaciéon de Santa Ana a solicitar referencias bancarias de la empresa y a clientes,
sobre la calidad de los trabajos realizados y otros que el Comité Cantonal de Deportesy
Recreacion de Santa Ana determine donde el oferente haya participado.

En caso de comprobarse por parte de la administracion que la experiencia indicada sea
falsa u omita informacién, que permita al Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de
Santa Ana determinar la idoneidad de la empresa para realizar los trabajos, sera motivo
de descalificacién de la oferta y no sera tomada en cuenta dentro del proceso de
seleccion.
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30. DANOS Y PERJUICIOS:

La Administracién tiene la facultad de reclamar al contratista la indemnizacién por dafios
y perjuicios originados por el incumplimiento de sus obligaciones, facultad que tiene un
plazo de prescripcidn de cinco afos.

31. CONSIDERACIONES GENERALES:

e La administracion del Comité Cantonal de Deportes y Recreacidon de Santa
Ana programara una Unica visita al sitio, para aclarar consultas de los
interesados en las mejoras, la misma serd coordinada por la secretaria
administrativa del Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Santa Ana,
los cuales podran ser contactados al teléfono 2203-0967 y correo electrénico
m.mendez@ccdrsa.com

e El| oferente deberd estar en capacidad de iniciar el trabajo en forma
inmediata una vez que el Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Santa
Ana dé la orden, de lo contrario, esto se tomara con un atraso en la ejecucion
de la obra.

o El oferente debe de indicar expresamente en su oferta, que el Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Santa Ana queda libre de toda
responsabilidad directa o indirecta y laboral que pueda surgir como
consecuencia de la ejecucion de la obra que origine la presente contratacion.
Asimismo el oferente debe de indicar en caso de quedar adjudicatario, se
compromete a suscribir una pdliza de riesgo ante el Instituto Nacional de
Seguros que lo protege ante dafios a terceros de cualquier accidente, a su
equipo, a su personal y/o cualesquiera otro tipo de seguros vigente en el
mercado sobre esa misma linea, durante toda la vigencia del contrato y por
el monto que guarde proporcionalidad con el monto ofertado.

e Se debe de adjuntar documentacidon que demuestre estar al dia en el tramite
y pago de pdliza de riesgos de trabajo.

e Todas las empresas deben aportar el CRONOGRAMA DE TRABAJO (GANTT DE
PROGRAMACION) vy la no presentacién dejara excluida su oferta para el
proceso de evaluacién y adjudicacién.

Il. ESPECIFICACIONES TECNICAS
LICITACIONES PUBLICAS N20X-20XX

CONTRATACION DE

1. OBJETIVO GENERAL.
2. UBICACION DE LA CONTRATACION.
3. DESCRIPCION DE LA CONTRATACION:
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4. TABLA DE CONTENIDO:

ITEM DESCRIPCION UNIDADES CANTIDAD UNITARIO TOTAL
1
2
3
4
TOTAL:

5. REQUISITOS DE ADMINISIBILIDAD.

Experiencia del oferente:
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ANEXO 1

Registro de Proveedores
Formulario de Inscripcién o Renovacion

Fecha:

Inclusién: l:| Renovacioén: |:|

Datos Generales del Proveedor

Nombre completo o Razén Social:

Cédula Fisica o Juridica:

Direccion o Domicilio de la empresa o persona:

Teléfono: Fax:
Correo Electrénico: Apartado postal:

Actividad Primaria:

Otros Servicios ofrecidos:

Nombre de persona(s) autorizadas(s) por la empresa para establecer relacion empresarial:

a. Correo electrénico:

b. Correo electrénico:

Datos del Representante Legal

Nombre completo:

N° Cédula o pasaporte:

Direccion:
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4.2. Anexo #2 Cuadro Comparativo.

CUADRO COMPARATIVO DE PROVEEDORES

Organizacidn que solicita:

Producto solicitado:

Cantidad solicitada:

Fecha en que se requiere la
solicitud:

Precio total (sin I.V.)

Criterio de evaluacion

Forma de pago

Nota:

4.3. Anexo # 3 Factores de evaluacion.

FACTORES DE EVALUACION

Organizacién que solicita:

Producto solicitado:

Cantidad solicitada:
Oferente:

Precio

Experiencia en trabajos similares

Tiempo de entrega
Disponibilidad
TOTAL
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FACTORES DE EVALUACION

Organizacidn que solicita:

Servicio solicitado:

Cantidad solicitada:
Oferente:

Precio

Experiencia

Curriculum académico

Referencias
TOTAL
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