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1. Propósito 
Describir las acciones a realizar para la elaboración de la rendición de cuentas del Comité 

Cantonal de Deportes y Recreación de Santa Ana. 

 

2. Alcance 
El procedimiento será de aplicación de la Junta Directiva, del área administrativa - 

contable del Comité Cantonal de Deportes y Recreación de Santa Ana y área técnica 

deportiva y recreativa.  

 

3. Responsables 
Es responsabilidad de la Junta Directiva, coordinadora administrativa, contadora, 

coordinador deportivo y coordinador recreativo. 

 

4. Definiciones 
4.1 CCDRSA: Comité Cantonal de Deportes y Recreación de Santa Ana. 

 

5. Descripción del proceso 
5.1 La persona coordinadora administrativa, la persona contadora, el coordinador 

deportivo y el coordinador recreativo del Comité Cantonal de Deportes y Recreación de 

Santa Ana, elaborarán un Informe de rendición de cuentas el cual deberá de estar 

basado en el Plan Anual Operativo y el Plan Estratégico, donde se destaque los siguientes 

puntos:  

 

 Mejoras en la gestión administrativa, financiera e infraestructura con la que 

se cuenta: Debe de describir las mejoras de la gestión administrativa y 

contable 
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 Organización Deportiva y Recreativa: Describe los procesos de la 

organización deportiva y recreativa mediantes comités comunales o 

distritales, gestión por alianzas, convenios y apoyo técnico de la gestión 

deportiva y recreativa.  

 Programas deportivos y recreativos: Descripción de los programas 

deportivos y recreativos del CCDRSA. 

 Proyectos futuros: Descripción de los proyectos que acuerde la Junta 

Directiva del CCDRSA.   

 Informe contable: Descripción contable de lo invertido en cada programa del 

CCDRSA.   

 

5.2 La persona coordinadora administrativa, la persona contadora, el coordinador 

deportivo y coordinador recreativo deberán presentar el informe de rendición de 

cuentas anual a la Junta Directiva del CCDRSA por para su respectiva revisión y 

aprobación. 

 

5.3 La Junta Directiva del CCDRSA deberán presentar el informe de rendición de cuentas 

anual al Concejo Municipal a más tardar la última semana de enero.  

 

5.4 En caso de no poderse cumplir el procedimiento en su totalidad debido a 

circunstancias excepcionales la persona coordinara administrativa procede a realizar 

informe por escrito a la Junta Directiva y queda sujeto a acuerdos de la Junta Directiva 

del CCDRSA. 

 

6. Documentos Relacionados 
6.1 Presentación Plan Anual Operativo y Presupuesto. JDI-CAD-P05 

 

7. Marco Normativo 
7.1 Constitución Política de Costa Rica, articulo 11. 

7.2 Reforma de Ley No. 8003 del 8 de junio del 2000. 

7.3 Reglamento del Comité Cantonal de Deportes y Recreación de Santa Ana.  

7.4 Código Municipal.   

 

8. Diagrama 
N/A 

 

9. Anexos 
N/A 

“FIN DEL DOCUMENTO” 
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